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INSTRUCTIVO
GRABACION DE REUNIONES EN MEET DE G-SUITE

Google nos ha informado que, para ayudar a las instituciones educativas que no tienen contratada la Suite Educativa
Enterprise, en esta situacion coyuntural, hasta el 31 de julio permitird grabar las reuniones que se lleven a cabo en
Meet. Esto es vélido para los dominios “Uamerica.edu.co” y “profesores.uamerica.edu.co”.

Para grabar la reunién, se debe hacer clic en el enlace de més opciones en la parte inferior derecha de la pantalla de

Meet (tres puntos verticales), aparecerd el mend de opciones y una opcion Grabar la reunién, se debe hacer clicen esta
opcion.
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<« C ) @ meetgooglecom/dtb-ekan-jud?pli=1&authuser=0 =% oHA @ :

J) Estés presentando

Grabar la reunién

Estas mostrando la pantalla a todos

Configuracién

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

¢ o O -

Estés presentando

reuniongrabar A~

[ saphnd A Mostrartodo X

Al hacer esto Meet nos informara que para hacer esta grabacion se debe tener permiso de todos los participantes, y
aqui se puede rechazar o aceptar para empezar a grabar.

Atencidn: el consentimiento es para la grabacion no para la reunion misma.
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<« C ( @ meetgooglecom

Pedir consentimiento

saphnd ~ Mostrar tode X

Desde ese momento se realiza la grabacion hasta que el usuario decida que la va a terminar, para lo cual nuevamente
hace clic en el botén de més opciones que desplegard la opcion de detener grabacidn.

M Documentacion SAP B1 -direce X = Q Meet - dtb-ekun-jud ® X () Formulario de Solcitudes x \ +

<« C {t & meetgoogle.com/dth-

@ GRABANDO J) Estas presentando

Estas mostrando la pantalla a todos

Dejar de presentar

Configuracién

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

reuniongrabar A~ 9 el [m]]
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Al'hacer clicen detener grabacion, pide confirmar que se desea detener la grabacion e informa que las grabaciones se

quardaran en el Drive de Google.

¢Quieres detener la grabacion de
esta reunion?

Con posterioridad llegard a la cuenta del correo un mensaje indicando que se ha subido una grabacién al drive. El
correo es como se muestra en la pantalla y desde él, permite descargar el archivo que estd en formato mp4 y el cual
podrd ser utilizado con un recurso mds, disponible en los canales de YouTube o para enviar por correo, etc.

dtb-ekxn-jud (2020-03-19 at 10:14 GMT-7)

meet-recordings-noreply@google.com

Se ha subido la grabacién

B dtb-ekxn-jud (2020-03-19 at 10:14 GMT-7)

W dtb-ekxn-jud (2020 '

4 Responder ) Reenviar
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IMPORTANTE:

Adicionalmente, recuerde respetar los derechos de autor del material que utilice en sus clases, los autores y fechas de
publicacion de los documentos; los links de videos u apoyos visuales, los links de las bases de datos de la universidad,
entre otros.

Para inquietudes técnicas del instructivo, puede contactar a:

Ing. Julian Garcia Mesa
Director de Tecnologia e Informdtica

direccion.tecnologia@uamerica.edu.co
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