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" OBJETIVO . ALCANCE

Dar a conocer a los estudiantes de la
Universidad de América, el uso de las
diferentes herramientas que ofrece la
plataforma de
través de navegadores web (Google
Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge
o Apple Safari).

a

Aplica para los estudiantes activos y
matriculados en los diferentes
programas que oferta la Universidad
de Ameérica, que realizan el ingreso a
las e
interactUan con todas las
herramientas que dispone con el rol
de estudiante, para llevar a cabo el
desarrollo de sus cursos con el
acompanamiento de los docentes.
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INGRESO A AULAS

VIRTUALES - MOODLE

Estimado estudiante, tenga en cuenta que para
ingresar a las Aulas virtuales - Moodle debe estar
registrado en el sistema académico como estudiante
activo y tener un correo institucional asociado.

En la pagina https://www.uamerica.edu.co/ haga
clic en el botdn "Campus virtual"” ubicado en la
parte superior derecha.
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Inmediatamente aparecera la pagina inicial de la
plataforma https://campusvirtual.uamerica.edu.co/

Para iniciar sesion debe ingresar su nombre de
usuario y contrasefa; el UsUario es su numero de
identificacion sin puntos, y lajcontrasefia es el mismo
numero. Al ingresar por primera vez, se le solicitara
realizar el cambio de la contrasena.

« - C Iﬂ campusvirtual.uamerica.edu.co/login/index.php R

g2)
13

Universidad de
r [ )

America

Accede a tu cuenta

I
AR

3

(0lvidd su nombre de usuario o com.

T



https://www.uamerica.edu.co/
https://campusvirtual.uamerica.edu.co/login/index.php

e-campus (D AeRenDizaes ‘ € Universidad de América’

Codigo SHIES 1715

" MANUAL DEL [} B
&\ESTUDIANT \r,-}ess ﬂ * GESTION DE

Aulas virtuales - Moodle es una plataforma de aprendizaje disefada para
proporcionar a estudiantes y docentes un sistema integrado Unico, robusto y seguro,
y crear ambientes de aprendizaje personalizados. Las aulas virtuales le facilita a los

Recuerde que en la plataforma encontrara los espacios virtuales de las asignaturas
que tiene asignadas (recomendamos utilizar los navegadores Chrome o Firefox).

1 INICIO DEL SITIO
cARACTER I STI cAs Al momento de iniciar sesion, lo primero que va a observar es el
Y H ER RAM I E NTAS Inicio del sitio, en este espacio podra consultar informacién de
interés que se comparte a toda la comunidad Uniamericana.
P R I N c I PAL Es & = C B8 campusvirtual.uamerica.edu.co o 2 & % O o :

@Universidad de Améri_(a Qm % Bt Mis cursos Oficinavirtual Calendario M @ Q &

Bienvenido a las Aulas
virtuales - Moodle

jNos hemos renovado!
Este espacio ofrece experiencias de aprendizaje significativas que hardn que su
proceso educativo esté enriquecido con las herramientas que nos brindan las

tecnologias de la informacién y la comunicacién.

Calendario
academico

Principios
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En las herramientas de la parte superior tendra dos
accesos rapidos a "Mis cursos"
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@ Areapersonal

Bienvenido a las Aulas
virtuales - Moodle

B4 calendario

= \’\\

Al ingresar podra visualizar todos los cursos que tiene
activos y visibles en plataforma, estos deben

corresponder a los que tiene programados en el
sistema académico.

8 campusvirtualuamerica.edu.co/my/coursasphp

€8 universidad de América % EE.?Q,

scursos  Oficinavirtual ~ Calendario

A ®Qa

Ofdenarpo romivedaleyten v | Tafets'v.

Un ocer:

multic It
la diversidad

Lo inclusién

T [ EPNST -
CON OTROS LENTES CURSO CAPACITACION 2023 curso prueba SQL
2023 PRUEBAS

PRUEBAS

100% completado 3% completado

@:“— AN TS N Uni : Arica’
v serenoznes) | (@Y Universidad de América

WAREA PERSONAL

Al ingresar al "Area personal”, podra visualizar:

» Linea del tiempo: consulta de notificaciones de
actividades pendientes por realizar.

o Cursos a los que se ha accedido recientemente.

€ > C 8 campusvirualuamerica.edu.co » = » 0O e
@Universidad de América .% o ’EEE Miscursos Oficinavirtual Calendario M 9 Q &
= Miscursos

Bienvenido a las Aulas
virtuales - Moodle

B calendario

HOFICINA VIRTUAL

La Oficina virtual es un espacio donde puede consultar
las preguntas frecuentes de la plataforma; puede
generar una solicitud reportando una dificultad o
inquietud referente a las Aulas virtuales - Moodle.

£

e-compus

@Universidad de América % & Mis cursos | Oficina virtual R

OficinaVirtual

En nuestra oficina virtual atendemos sus solicitudes sobre Aulas Virtuales Moodle.
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El calendario mostrara el mes actual y también
generara notificaciones visuales del dia en el que
cierra una actividad evaluativa de los cursos que
tiene activos.

& universidad de América % % HH

Mis cursos (Jﬁcinavirtuail(alendariu R Qa

Pégina Principal » julio 2023

Mes v Todos los cursos % Nuevo evento
- jutio 2023 —
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

° 5 [ T 8

@ Vencimient. .
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BENOTIFICACIONES

En la parte superior derecha encontrara un icono en
forma de campana, y al ingresar a él, podra ver todas
las notificaciones, sobre alertas de eventos y
actividades en las Aulas virtuales - Moodle que tenga
activas, por ejemplo: mensajes enviados a foros,
actividades que han sido calificadas, entre otros.

4
& Miscursos Oficinavirtual Calendario .‘ R Q&
o
Notificaciones 4 {

No tienes notificaciones

Para configurar las notificaciones que recibe,
hay que dar clic en la rueda dentada que se
encuentra en la parte superior derecha al
momento de ingresar a notificaciones.

Preferencias de notificacion

Preferencias de notificacion
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Al ingresar en el icono de mensajeria, ‘I ’l Q & Al ingresar al icono de Usuario, se desplegara un

.
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se desplegara un recuadro, donde recuadro donde encontrara la siguiente informacidn.

podra consultar los mensajes que « Nombre del usuario identificado.
lleguen al usuario. « Perfil: al ingresar podra ver diferentes opciones
dentro de las cuales, puede editar, para agregar
(X imagen de perfil.
savie M Bisaas « Cerrar sesidn: el botdn estara disponible si vamos
o a cerrar sesion en la plataforma.
Q e Accesos rapidos a calificaciones y calendario.
« Preferencias: dentro de algunas opciones que le
& Contactos presenta, tendra la posibilidad de cambiar la
contrasena.

 Destacados (1)

* Grupo (0)

Usted se ha identificado como

» Privado (0

(estudianteprueba)

Ul Cerar sesi6n

Perfil

Calificaciones Calendario Archivos privados Informes

Preferencias

Cerrar sesién
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Para poder ingresar a los cursos, debe dar clic al botén *Mis cursos”. Alli estaran

IN G R Es D dispuestos todos los cursos que tiene disponibles de acuerdo a lo programado en

el sistema académico.

AL cu R s D En la siguiente imagen hay 3 cursos, cada uno de ellos es un recuadro en el que se

observa la imagen del curso y el nombre que los identifica.

Pagina Principal > Paginas del sitio . Mis cursos

Vista general de curso

m Busca[

Con otros lentes

y la inclusién

8 g "
CON OTROS LENTES CURSO CAPACITACION 2023 R curso prueba SQL
2023 PRUEBAS PRUEBAS

100% completado ] 0% completado 2 3

Se da clic sobre el que se desea ingresar e inmediatamente podemos ver el
contenido del curso.



" MANUAL DEL [
\ ESTUDIANTE s

ﬂ = GESTION DE

e-campus A sorenpzaes \ @) Universidad de América

e-cam

IINAVEGACION DEL CURSO

Dentro de la vista del
contenido del curso, puede
encontrar dos botones en
la parte lateral izquierda.

—

En el botdn “Mostrar barra
lateral” se desplegara un
menu de navegacion, en el
cual podra tener acceso
rapido a los recursos
dispuestos, como también
acceso a participantes y
calificaciones. Nuevamente
es posible ocultarlo si no se
desea visualizar.

Mostrar barra lateral

Havegachin

- Pagins Principa

« YIHTUALIER

PRUEBAS

— Al dar clic el botdn "Informacion del curso” se
desplegara un recuadro con informacidn global
del curso como por ejemplo el nombre del curso,
docente asignado y actividades.

— Informacién curso: CURSO CAPACITACION 2023

Actividades Profesores

&) Foros
Prafesor: profesor prueba
[@ olosarios & profesor prueba@uamerica edu.co

[} Recursos
CURSO CAPACITACION 2023

“

ECURSO

Infarmaciin generdl

1 proscisg
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Para consultar todos los 5QL Usuarios matriculados
participantes del curso, al E v o
momento de ingresar en la | cursocapacitac *
Navegacidn de la barra lateral, [N °"2%% : S— L
se da clic en "Participantes". 3 “ ‘ -

(=] Participantes R st~ s e st

il =

i
L=

ompetencia

5

Calificaciones

A continuacion podra ver todos los usuarios activos
en el curso. Alli podra filtrar los participantes por
letra inicial del nombre o apellido.

La informacidon que se encuentra disponible de cada

usuario es la siguiente:

« Nombre y apellido.

« Roles: se identifica el rol que tiene asociado en el
curso.

« Grupos: si existen grupos en el curso, y el usuario
esta asociado a alguno de ellos, en ese campo se
podra identificar.

. Ultimo acceso al curso: se visualiza el Ultimo
acceso que tuvo el usuario en el curso.
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> Participantes

Para consultar las calificaciones del & Competencias Los campos que se encuentran en las calificaciones
curso, al momento de ingresar en la [ = Galiicaciones (\3 son los siguientes:

"Administracion del curso”, de clic v Informacién

en "Calificaciones". general + item de calificacién: descripcidn de la actividad.

[ Presentacién

« Ponderacion calculada: porcentaje del peso de la

Al ingresar podra visualizar las calificaciones del
curso, las cuales van de acuerdo a las actividades

evaluativas generadas por el docente para calificar.

Las actividades pueden ser de tipo Tarea,
Cuestionario, Foro, Taller, entre otros.

Usuario v

estudiante a prueba

item de calificacién Ponderacién calculada Calificacion Rango Porcentaje Retroalimentacion Aporta al total del curso

v CURSO CAPACITACION 2023

TAREA

D 25.00% 100.00 0-100 100.00 % 25.00%
Tarea ejemplo
CUESTIONARIO

& 25.00 £.00 0-10 80.00% 20.00%
Cuestionario ejemplo

s TALLER

5 ) 2500% 0.00 0-80 8750 21.88%
Taller ejemplo (envio)

s TALLER

5 2500% 20.00 0-20 100.00 % 25.00%
Taller ejemplo [evaluacién)
0RO 0.00%

& . - 0-100 - 0.00%
Foro ejemplo calificacién (Vacio)

CALCULO TOTAL

' Total del curso - 91.88 0-100  91.88%

Media ponderada de calificaciones.

entrega de acuerdo a la cantidad de actividades.
Calificacion: nota obtenida en la actividad.
Rango: se observa el rango de calificacion.
Porcentaje: porcentaje de la calificacion de
acuerdo al rango.

Retroalimentacion: si el docente genera
retroalimentacion se podra ver en ese campo.
Aporta al total del curso: porcentaje de la
actividad que aporta al total del curso.
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nEcunsns Y ABTIVIDAD Es %\‘% les pide a los estudiantes que realicen alguna
LUATIVAS tarea o contribucion, basandose en los
EVA recursos utilizados. Generalmente, estas
actividades son un tipo de evaluacion para
calificar. Las actividades mas comunes son:
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Al momento de acceder al curso, tendra a
disposicion la consulta del material cargado por los
docentes. Encontrara dos tipos de contenidos: los

. o Tarea: permite al estudiante enviar su
recursos y actividades.

trabajo para que el docente la pueda
calificar. El trabajo puede ser texto escrito
en linea o archivos subidos.

» Cuestionario: permite realizar evaluaciones
con consignas de opcion cerrada, opcion
multiple, verdadero/falso etc. Cada intento
de la actividad se califica de manera
automatica de acuerdo a la configuracion
realizada por el docente.

o Foro: permite a los estudiantes tener
discusiones asincrénicas, es decir
discusiones que tienen lugar durante un
periodo prolongado de tiempo.

o Taller: permite la recopilacion, revision y
evaluacion por pares del trabajo de los
estudiantes. Los estudiantes pueden subir a
plataforma cualquier contenido digital
(archivos). Los envios son evaluados
empleando un formato de evaluacion de
criterios multiples definido por el profesor.

@ Recursos: son elementos que contienen
informacion que puede ser leida, o
descargada. Los recursos mas comunes son:
o Archivos: documentos de texto, PDF,
presentaciones etc.
o Carpetas: espacio donde pueden estar
varios archivos.
« Url: paginas web de consulta.
« Material multimedia: videos, animaciones,
archivos de audio, etc.
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¢0LVIDO SU NOMBRE

DE USUARIO O
CONTRASENA?

Si llega a presentarse la situacion en la que olvido la
contrasefa para iniciar sesion, puede ingresar a la
opcion ";Olvidd su nombre de usuario o contrasefna?
en la pagina inicial de las Aulas virtuales - Moodle"

Unive rs'ida d.de
Am e r tIlili(HUI'“

Accede a tu cuenta

| Nombre de usuario |

| Contrasena |

#Olvidd su nombre de usuario o contrasefia? R

Se abrira la siguiente informacion donde tendra que
introducir el nombre de usuario o la direccidn de su
correo electronico donde se le enviara un codigo de
verificacion. Una vez reciba el mensaje, tendra que
generar una nueva contrasefa para su cuenta.

Contraseiia olvidada

Para reajustar su contrasefia, envie su nombre de usuario o su direccién de correo electrénico. Si podemos encontrarlo en la base de datos, le enviaremos un email con instrucciones para poder

acceder de nuevo.

Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuario

Buscar por direccién email

Direccion de correo

Buscar
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Todos los derechos reservados Universidad de América

cvirtual@uamerica.edu.co
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