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Dar a conocer a los docentes de la Docentes activos en los diferentes
Universidad de América, el uso de las programas que oferta la Universidad
diferentes herramientas que ofrece la de América, que interactUan con las
plataforma defAulas virtuales = Moodle a *y con todas
través de navegadores web (Google las herramientas que dispone con
Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge el rol de profesor, para llevar a cabo
o Apple Safari). el desarrollo del curso con sus

estudiantes.
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Inmediatamente aparecera la pagina inicial de la

I N G R Es 0 A Au LAs plataforma https://campusvirtual.uamerica.edu.co/

VI RTUALES - M 0 D D L E Para iniciar sesion debe ingresar su nombre de
usuario y contrasefa; el UsUario es su numero de

identificacion sin puntos, y lalcontrasefia es el mismo

numero. Al ingresar por primera vez, se le solicitara
realizar el cambio de la contrasena.

£3

e-campus 3 GESTION DE \ . . y e
Campus Virtual UAmérica @ﬁ QF\)/ﬁ:\)E—"—\IUE/)Al%lAdE—B‘ 6 Un“’ers‘dad de Amer{!ﬂgﬁ@

Estimado docente, tenga en cuenta que para ingresar
a las Aulas virtuales - Moodle debe estar registrado en
el sistema académico como docente activo y debe

tener su correo institucional asociado. _ _ —
« - C Iﬂ campusvirtual.uamerica.edu.co/login/index.php R

En la pagina https://www.uamerica.edu.co/ haga
clic en el botdn "Campus virtual"” ubicado en Ia
parte superior derecha.

PAGOSENLINEA  SERVICIOSENLINEA | CAMPUSVIRTUA)

CAUDAD  BIBLIOTECAS v

CAPITULOS ESTUDIANTILES  UNIDAD DE PATRIMONIO v TP v

(2N
R &

Universidad de
r [ )

£8Muniversidad de América

LAUNIVERSIDAD - FACULTADES ~  PROGRAMAS ~  ADMISIONES - INVESTIGACIONES ~ BIENESTAR UNIVERSITARIO  INTERNACIONALIZACION Am e rl (a
a1

Accede a tu cuenta

B 'ﬂ BN Universidad de 5
b America (¢ —
o = ) i - R

3

T

j0lvidd su nombre de usuario o conw



https://www.uamerica.edu.co/
https://campusvirtual.uamerica.edu.co/login/index.php
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AULAS

virtuales

Aulas virtuales - Moodle es una plataforma de aprendizaje disefada para
proporcionar a docentes y estudiantes un sistema integrado Unico, robusto y seguro,
y crear ambientes de aprendizaje personalizados. Las aulas virtuales le facilita a los

Recuerde que en la plataforma encontrara los espacios virtuales de las asignaturas
que tiene asignadas (recomendamos utilizar los navegadores Chrome o Firefox).

1 INICIO DEL SITIO
CARACTERISTICAS \
Al momento de iniciar sesidn, lo primero que va a observar es el &
Y H ER RAM I E NTAS Inicio del sitio, en este espacio podra consultar informacion de
interés que se comparte a toda la comunidad Uniamericana.
PRINCIPALES —

@Universidad de Améri_(a .’gw% % Bt Mis cursos Oficinavirtual Calendario M @ Q &

Bienvenido a las Aulas
virtuales - Moodle

jNos hemos renovado!
Este espacio ofrece experiencias de aprendizaje significativas que hardn que su
proceso educativo esté enriquecido con las herramientas que nos brindan las

tecnologias de la informacién y la comunicacién.

Calendario
academico

Principios
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En las herramientas de la parte superior tendra dos
accesos rapidos a "Mis cursos"

2 »iii
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i

e-campus

Campus Virtual UAmérica

€ > e

B campusvirtual.uamerica.edu.co

o e % » 0@ :

IMis-:nrsas ] :alendario Ae®Qa

Q'e:-.\Universidad de América

@ Areapersonal

Bienvenido a las Aulas
virtuales - Moodle

B4 calendario

= \’\\

Al ingresar podra visualizar todos los cursos que tiene
activos y visibles en plataforma, estos deben

corresponder a los que tiene programados en el
sistema académico.

8 campusvirtualuamerica.edu.co/my/coursasphp

€8 universidad de América % EE.?Q,

scursos  Oficinavirtual ~ Calendario

A ®Qa

Ofdenarpo romivedaleyten v | Tafets'v.

Un ocer:

multic It
la diversidad

Lo inclusién

T [ EPNST -
CON OTROS LENTES CURSO CAPACITACION 2023 curso prueba SQL
2023 PRUEBAS

PRUEBAS

100% completado 3% completado

@:“— AN TS N Uni : Arica’
v serenoznes) | (@Y Universidad de América

WAREA PERSONAL

Al ingresar al "Area personal”, podra visualizar:

» Linea del tiempo: consulta de notificaciones de
actividades pendientes por realizar.

o Cursos a los que se ha accedido recientemente.

€ > C 8 campusvirualuamerica.edu.co » = » 0O e
@Universidad de América .% o ’EEE Miscursos Oficinavirtual Calendario M 9 Q &
= Miscursos

Bienvenido a las Aulas
virtuales - Moodle

B calendario

BOFICINA VIRTUAL

La Oficina virtual es un espacio donde puede consultar
las preguntas frecuentes de la plataforma; puede
generar una solicitud reportando una dificultad o
inquietud referente a las Aulas virtuales - Moodle.

£

e-compus

@Universidad de América % & Mis cursos | Oficina virtual R

OficinaVirtual

En nuestra oficina virtual atendemos sus solicitudes sobre Aulas Virtuales Moodle.
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El calendario mostrara el mes actual y también
generara notificaciones visuales del dia en el que
cierra una actividad evaluativa de los cursos que
tiene activos.

i
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& universidad de América % % HH

Mis cursos (Jﬁcinavirtuail(alendariu R Qa

Pégina Principal » julio 2023

Mes v Todos los cursos % Nuevo evento
- jutio 2023 —
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

° 5 [ T 8

@ Vencimient. .

> GESTION DE .
ﬁﬁﬁ BORENDIZAES| ‘ € Universidad de América’

BENOTIFICACIONES

En la parte superior derecha encontrara un icono en
forma de campana, y al ingresar a él, podra ver todas
las notificaciones, sobre alertas de eventos y
actividades en las Aulas virtuales - Moodle que tenga
activas, por ejemplo: mensajes enviados a foros,
actividades que han sido calificadas, entre otros.

4
& Miscursos Oficinavirtual Calendario .‘ R Q&
o
Notificaciones 4 {

No tienes notificaciones

Para configurar las notificaciones que recibe,
hay que dar clic en la rueda dentada que se
encuentra en la parte superior derecha al
momento de ingresar a notificaciones.

Preferencias de notificacion

Preferencias de notificacion
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Al ingresar en el icono de mensajeria, ‘I ’l Q & Al ingresar al icono de Usuario, se desplegara un

i

e GESTION DE >
e-campus A . . L e am®
CampusVirtuaIUEmérica ﬁﬁ e@?&yu?&%ﬁdg—g‘ ‘ w Un“’ers‘dad de Amer{!mcwg

se desplegara un recuadro, donde recuadro donde encontrara la siguiente informacidn.
podra consultar los mensajes que

lleguen al usuario. « Nombre del usuario identificado.
« Perfil: al ingresar podra ver diferentes opciones
(x| dentro de las cuales, puede editar, para agregar

imagen de perfil.

dario Busqueda . ’ It . .
A o « Cerrar sesidn: el botdn estara disponible si vamos
Q a cerrar sesion en la plataforma.
e Accesos rapidos a calificaciones y calendario.
Contactos « Preferencias: dentro de algunas opciones que le
presenta, tendra la posibilidad de cambiar la
~ Destacados (1) contrasefa
>
&
* Grupo (0)
» Priuadﬂ 10} Usted se ha identificado como

(estudianteprueba)

3l Cerar sesién

Perfil

Calificaciones Calendario Archivos privados Informes

Preferencias

Cerrar sesion
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Para poder ingresar a los cursos, debe dar clic al botén *Mis cursos”. Alli estaran
N

N\
\ IN G R Es 0 dispuestos todos los cursos que tiene disponibles de acuerdo a lo programado en

el sistema académico.

AL cu R s D En la siguiente imagen hay 3 cursos, cada uno de ellos es un recuadro en el que se

observa la imagen del curso y el nombre que los identifica.

Pagina Principal > Paginas del sitio . Mis cursos

Vista general de curso

m Busca[

Con otros lentes

y la inclusién

8 g "
CON OTROS LENTES CURSO CAPACITACION 2023 R curso prueba SQL
2023 PRUEBAS PRUEBAS

100% completado ] 0% completado 2 3

Se da clic sobre el que se desea ingresar e inmediatamente podemos ver el
contenido del curso.
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Dentro de la vista del
contenido del curso, puede
encontrar dos botones en
la parte lateral izquierda.

6b.
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Al dar clic el boton “Administracion del curso” se
desplegara un recuadro con una gran variedad de
opciones que tenemos con el rol profesor en la
plataforma. Estos se dividen en 6 bloques:

« Actividades: si el curso ya cuenta con actividades,
se tendra un acceso rapido a cada una de ellas.

« Banco de preguntas: espacio donde se pueden
gestionar los bancos de preguntas del curso.

« Insignias: permite crear insignias en el curso, los
cuales son reconocimientos que se otorgan una
vez se ha alcanzado una determinada meta,
parcial o totalmente. Su uso en los cursos es
opcional.

« Curso: permite gestionar la configuracion del

Mostrar barra lateral

En el botdon "Mostrar barra
lateral” se desplegara un
menuU de navegacion, en el
cual podra tener acceso
rapido a los recursos
dispuestos, como también
acceso a participantes y

Administracién del curso: CURSO CAPACITACION 2023

cahﬂcapmnes. Nuevamente PN cecueso curso, dentro de las opciones se encuentra
es posble oF:ultarlo si no se sActivar edicidn”.
desea visualizar. « Estudiantes: acceso a las calificaciones del curso y
> AULAS . . .
5 eTTUCIONALES alos part|C|pan-tes matrlculados-.
3 » CURSOS  Informes: permite consultar los informes que
g INSTITUCIONALES dispone la plataforma.
g ~ PRUEBAS
8

> curso prueba

SQL
w
cursocapacitacion2
023
> Participantes
U Insignias
o Competencias
EE Calificaciones

~ Informacion

Actividades

Talleres

Tareas

Banco de preguntas
Banco de preguntas
Categoria de pregunta
Importar

Exportar

Insignias
Gestionar insignias

Afiadir una nueva insignia

Reiniciar

Copia de seguridad
Restaurar
Importar

Recycle bin

Filtros

Event monitoring

Estudiantes
Calificaciones
Participantes [

Grupos

Métodos de matriculacion
Informes

Finalizacion de actividades
Finalizacion del curso
Registros

Live logs

Course participation

Actividades
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Para consultar todos los Estudiantes pouarios matriculados
PO g
participantes del curso, se S —— - S p—— p— . P
. o .. " $ 4 - :
ingresa al boton "Participantes m— . 0w o S p—
qUe se enCUentra en |a G articipantes encontrados
. . L4 rLIpDE mbre RNl A B ¢ D E F G H | J K L M N R o P RIS T UV W X Y Z
"Administracion del curso". = :
ﬂl\do“ﬂ.ﬂ. B CDEFGH I JKLMNI PMOPQRSTUV WX Y
A continuacion podra ver todos los usuarios activos g et e weo o Do o
en el CUrso. A”I' podral ﬁltrar |OS partiCipanteS por 0 CARLOS ALFONSO DELGADO SANTOS carios delgado @uamerica.eriu.co Profesor & Nohaygupos  Lhora2sminutes Do ¢ o
e e . . O estudiante a prueba estudiante.pruet Estudiante#®  Nohaygrupos 4 horas 57 minutos LactivoLi BE- 201
letra inicial del nombre o apellido.
(m] profesor prueba profesor. prueba@uar Profesor " Nohaygrupos  Lsegundos [hctivoXi K- 20 i}
[m] estudiante pruebaz estudiantepruebaz@uamerica.edu.co Estudiante & Nohaygrupos  6dias 3 horas Do & o

La informacidn que se encuentra disponible de cada
usuario es la siguiente:

« Nombre y Apellido.

« Direccion de correo.

« Roles: se identifica el rol que tiene asociado en el
curso.

e Grupos: si el docente genera grupos en el curso, y
asocia a los estudiantes, en ese campo se podra
identificar.

. Ultimo acceso al curso: se visualiza el Ultimo
acceso gue tuvo el usuario en el curso.

« Estatus: se puede visualizar el estado de la
matricula (Activo o suspendido). Adicionalmente
es posible ver la fecha en |la que se genero la
matricula, y también se puede editar como
eliminar.
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IEMATRICULACION

Teniendo el rol de profesor en plataforma, es posible Al ingresar, se abre un recuadro donde podra buscar

realizar matricula manual de estudiantes, si hay algun al estudiante por su correo institucional, con este

estudiante que hace falta por asociar, de acuerdo a resultado puede seleccionar y validar que esté

lo registrado en el sistema académico. asignando el rol de estudiante, y al finalizar dar clic

en "“Matricular usuarios".
Al estar en la opcion "Participantes”, en la parte
superior se encuentra el botdn "Matricular usuarios”. R T

- 0 .4
Opciones de matriculacion
ina Principal » Miscursos » VIRTUALIZACION » PRUEBAS » cursocapacitacion2023 » Participantes B
Seleccionar usuarios No hay seleccion

I Buscar v I
e Asignar rol Estudiant: >
g studiante +
Usuarios matriculados s Matricular usuarios R

Usuarios matriculados

Cancelar Matricular usuarios

Direccién de Gestion de Aprendizajes y Virtualidad. El
docente tiene la posibilidad de matricular también, si
identifica que faltan algunos estudiantes en el aula virtual.

% Nota: La matricula de manera masiva se realiza desde la
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BECALIFICACIONES BRECURSOS Y ACTIVIDADES
Para consultar las calificaciones del . EVALUATIVAS

curso, al momento de ingresar en la —

N .. ., " . Calificaciones R
'Administracion del curso”, se da clic

en “Calificaciones".

i

e GESTION DE ;
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Al momento de acceder al curso, tendra a
disposicion la consulta del material cargado por los
docentes. Encontrara dos tipos de contenidos: los

Participantes

Al ingresar podra visualizar las calificaciones del recursos y actividades.

curso, las cuales van de acuerdo a las actividades

evaluativas generadas por el docente para calificar. % Recursos: son elementos que contienen

Las actividades pueden ser de tipo Tarea, informacion que puede ser leida, o

Cuestionario, Foro, Taller, entre otros. descargada. Los recursos mas comunes son:
« Archivos: documentos de texto, PDF,

Los campos que encuentra en el informe del presentaciones etc.

calificador son los siguientes: « Carpetas: espacio donde pueden estar

« Nombre / Apellido(s) de los estudiantes. varios archivos.

« Direccidn de correo de los estudiantes. « Url: paginas web de consulta.

« Todas las actividades generadas por el docente « Material multimedia: videos, animaciones,

que requieren calificacion. archivos de audio, etc.

Informe del calificador v

£
e
3
:
3

Informe del calificador

Todos los participantes:2/2

Nombre [[S 4 s c o € f o m ik LM N A 0 F QRS T UV x vz
Apﬂl‘\'dﬂfslmhecutrcuw.KLMI\NQPQRS UV ow X vz

CURSO CAPACITACION 2023—

Nombre / Apellido(s) Direccion de correo [ Tareaejemplo % & [ Cuestionarioejemplo % & & Tallerejemplo (envio) $ &
estudianteaprueba BB #  estudiante.prueba@uamerica.edu.co 100.00 8.00@, 70.00

estudiante prueba2 B ¢ estudianteprueba2@uamerica.edu.co - Q

Promedio general 100.00 8.00 70.00
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RN Actividades: son elementos en los cuales se
=7p| les pide a los estudiantes que realicen alguna
tarea o contribucién, basandose en los

recursos utilizados. Generalmente, estas
actividades son un tipo de evaluacion para
calificar. Las actividades mas comunes son:

AULAS

e-campus
virtuales

Campus Virtual UAmérica

« Tarea: permite al estudiante enviar su
trabajo para que el docente la pueda
calificar. El trabajo puede ser texto escrito
en linea o archivos subidos.

« Cuestionario: permite realizar evaluaciones
con consignas de opcion cerrada, opcion
multiple, verdadero/falso etc. Cada intento
de la actividad se califica de manera
automatica de acuerdo a la configuracion
realizada por el docente.

« Foro: permite a los estudiantes tener
discusiones asincronicas, es decir
discusiones que tienen lugar durante un
periodo prolongado de tiempo.

« Taller: permite la recopilacion, revision y
evaluacion por pares del trabajo de los
estudiantes. Los estudiantes pueden subir a
plataforma cualquier contenido digital
(archivos). Los envios son evaluados
empleando un formato de evaluacion de
criterios multiples definido por el profesor.

@:“— EEE{ENODNIEAEJES ‘ é i i Arica’
1] SERENDIZAES Universidad de América

ACTIVAR EDICION

Desde el rol profesor en la plataforma tiene la
posibilidad de editar el contenido de los cursos que
tiene activos. Para realizar esta accidn, puede dar clic
en el botdn con icono de lapiz que se encuentra en la
parte superior derecha.

CURSO CAPACITACION 2023

Pagina Principal » Miscursos 3 VIRTUALIZACION » PRUEBAS » cursocapacitacion2023 ) Informacién general

También es posible acceder desde el botdon de
engranaje el cual permite un acceso a la
"Administracion del curso”, alli encontrara en el
apartado del curso el botdn "Activar edicion”

Curso

Activar edicion R

Editar la configuracion del curso




MANUAL DEL
DOCENTE sist:

Al activar la edicion, podra visualizar como esta EDITAR BLUOUE
construido el curso por bloques de contenido, estos
pueden ser recursos y actividades. También es DE CUNTENIDU

posible agregar mas secciones si son necesarias.

Q NS GEST'ON DE

e-campus (i 5825 | @ universidad de América

Al momento de activar la edicidn, existen las

P —— siguientes opciones para interactuar con el bloque
; L] de contenido que ya se encuentre creado.
g | B , %

£ Editar ajustes

\Dorre este texto una vez consignad + MDVE"

i T @& Ocultar

4 _l;‘ - T _l . P 2] Duplicar
nl _:_%; lll,gﬁi . i l@“niversidad de América E ) p O Asignarroles

a ) i Borrar

Ul 3dteplanehl e prasseaciddal docentn (borre e oo uns vezconsignd  formac)

I oo o

« Editar ajustes: permite editar el contenido.

« Mover: permite trasladar el contenido en la

seccion o en las demas que tenga el curso.

a8 s [ e Ocultar: permite ocultar el contenido, para que no

) sea visible para los estudiantes.

« Duplicar: permite replicar el blogue de contenido
en el curso.

« Asignar roles: es la posibilidad de asignar el rol de
profesor sin permiso de edicidn a un usuario del
curso. Por ejemplo un recurso oculto para que
solo lo pueda consultar un estudiante.

e Borrar: permite eliminar el bloque de contenido.
Si no esta seguro de eliminarlo, se recomienda
ocultar.




MANUAL DEL .“’
DOCENTE s

ISANADIR ACTIVIDAD
0 RECURSOS

En la plataforma de Aulas virtuales - Moodle tendra
habilitado el curso "Video Tutoriales - Docente"”, en el
que podra conocer el paso a paso, para crear tipos
de recursos y actividades. Adicionalmente cémo
generar una copia de seguridad y posteriormente
restaurarla.

Para ingresar hagalclic aqui R
- :
Videotutoriales:

-=—— Recursos de aprendizaje
Video 1: subir imagenes a Moodle
Video 2: subir archivos a Moodle
Video 3: subir URL a Moodle
Video 4: subir videos a Moodle
Video 5: crear un glosario
Video 6: cambiar imagen asignatura
Video 7: agregar pestanas Moodle

.

e-campus

Campus Virtual UAmérica

H5P y sus utilidades

Video 1: creacion crucigrama H5P
Video 2: actividad arrastrar y soltar H5P
Video 3: video interactivo H5P

{:"i GESTION DE

APRENDIZAIES ‘ € Universidad de América’

Actividades

Video 1: cdmo crear Foro

Video 2: cdmo crear Wiki

Video 3: cdmo crear Tarea

Video 4: cdmo crear Taller

Video 5: cuestionario y banco de preguntas

Copia de seguridad
Video 1: como hacer copia de seguridad y
como restaurarla


https://campusvirtual.uamerica.edu.co/course/view.php?id=3792
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AULAS
DOCENTE ouescs

RS | @ Universi ica
1] SERENDIZAES Universidad de América

\
\
\

¢0LVIDO SU NOMBRE

DE USUARIO O
CONTRASENA?

Si llega a presentarse la situacion en la que olvido la
contrasefa para iniciar sesion, puede ingresar a la
opcion ";Olvidd su nombre de usuario o contrasefna?
en la pagina inicial de las Aulas virtuales - Moodle"

Unive rgdad.de
Am e rtllivclﬁul'ls

Accede a tu cuenta

| Nombre de usuario |

| Contrasena |

#Olvidd su nombre de usuario o contrasefia? R

Se abrira la siguiente informacion donde tendra que
introducir el nombre de usuario o la direccidn de su
correo electronico donde se le enviara un codigo de
verificacion. Una vez reciba el mensaje, tendra que
generar una nueva contrasefa para su cuenta.

Contraseiia olvidada

Para reajustar su contrasefia, envie su nombre de usuario o su direccién de correo electrénico. Si podemos encontrarlo en la base de datos, le enviaremos un email con instrucciones para poder

acceder de nuevo.

Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuario

Buscar por direccién email

Direccion de correo

Buscar
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